CUMHURIYET ORTAOKULU HIiZMET STANDARTLARI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
e HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQG)
1. TC Kimlik Numarah Nifus Clzdani
1 |Kayit-Kabul 2. AsiKarti 4 Saat
Ortaokul 3. Dort Adet Fotograf
4. Basvuru Formlari
5. Ikametgah Belgesi
1. T.C. Kimlik Numarah Nifus Clzdani
, |KayitKabul 2. Sehit ve muharip gazi cocuklari ile 4 Saat
Ozel egditime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin
durumlarini gdsteren belge
3 Kayit Kabul 1. T.C. Kimlik Numarah Nufus Clzdani 1 Gin
Denklik ile Kayit 2. Denklik Belgesi
1. Denklik belgesi (il MEM den
Kayit Kabul alinacak) _
g | CESENE O 2. Ogrencinin Tiirkiye de 6grenim 30 Dakika
Ogrenci Kayitlari gorebilecegine dair Emniyet Genel
Mudurligid ' nden alinacak en az bir
yilhk oturum belgesi
1. TC Kimlik Numaral Nifus Clizdani
Nakil ve Gegisler 2. Veli Dilekgesi
S |Ortaokul : : : . 4 Saat
3. Sehit ve muharip gazi cocuklari ile
Ozel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar icin
durumlarini gdsteren belge
o D Ik 1. Ogrenciye ait TC Kimlik Numarali
6 Si?rr:;]im evamsizil Nufus Clzdani ya da Okul Numarasi 1 Saat
2. So6zli ya da Yazili Bagvuru
Odrenci Ders Not 1. Ogrenciye ait TC Kimlik Numarali
7 U] LA N HE Nufus Ciizdani ya da Okul Numarasi 1 Giin
Davranig Notu L
2. So6zli yada Yazil Bagvuru
) 1. Sézli ya da Yazih Basvuru
8 | Ogrenci Belgesi Ortaokul |5 ¢35rencinin TC Kimlik Numarasi ya da 4 Saat
Okul Numarasi
g |Odrenci Durum Belgesi L Dl i 4 Saat
Ortackul 2. Yurtdisina Gidecek Ogrencinin TC aa
Kimlik Numarasi ya da Okul Numarasi
. : 1. Dilekge
10 Ogrenim Belgesi 4 Saat

Ortaokul

2. lligkisi Kesilecek Ogrencinin TC
Kimlik Numarasi ya da Okul Numarasi

1




Mezuniyet / Ayrilma

1. Ogrenci/Veli S6zli bagvuru veya
vekaletname

11 |Belgelen 2. Diplomanin iadeli taahhiitlii 30 Dakika
Diploma Verilmesi gonderilmesinin istenmesi halinde
dilekge
Mezuniyet/Ayriima 1. Dilekce
1 Belgeleri 2. T.C. Kimlik Numarali Niifus Ciizdan | Giin
Ortaokul Diploma, Nakil |3 g4yas sel, deprem, yangin gibi
veya Ogrenim Belgesini | ho4enlerle okul kayitlari yok olmus ise,
Kaybedenler o6grenim durumlarini kanitlayan belge
1. Ogrenci ailesinin maddi durumu
gosterir beyanname(EK-1)
Kontenjandan basvuracak 6grenciler
. icin; 6gretmen cocugu, 2828 ile 5395
Merkezi Sistemle saylll kanunun kapsamina giren cocuk 4
13 |Yapilan Sinaviar ve ailesinin oturdugu yerde ilkdgretim Saat
okulu (tasimali egitim kapsaminda
olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk
olduklarina dair belgeler
3. Nufus Kayit Ornegi
4. QOgrenci Ailesinin Maddi Durumunu
Gosteren Beyanname
Merkezi Sistemle L B?nlfa Dekontu
3. Basvuru ya da Tercih On
Calisma Formlari
15 |Ogrenci izin Belgesi 1. Veli Tarafindan Yaziimig Dilek¢e 1 Saat
Ogrenci Yetistirme
16 |Kurslarindan 1. Veli Dilekgesi 5 Dakika
Yararlandirma
1. Veli dilekgesi
2. ilkdgretimde, yeni 6gretim yilinin
. bagladigi ilk bir ay icerisinde, 1-5" inci
17 S;I'E'kalL'kseltme siniflara devam eden 6grencilerden 1 Haf
(llkokulu) beden ve zihince gelismis olup bilgi ve alta
beceri bakimindan sinif dliizeyinin
ustlinde olanlar i¢in sinif/sube rehber
o6gretmeninin ve varsa okul rehber
o6gretmeninin yazili dnerileri
Veli Tarafindan Ogrenci
Davraniglarini
18 |Degerlendirme 1. Veli itiraz dilekgesi 5 Gun
Kurulu Kararina
Itiraz Etme
Personel Yer 1. Elektronik basvuru
19 Degistirme Talepleri 2. Sozlii basvuru 1 saat

(Nakil)




Personel Goreve

1. So6zli basvuru
2. Atama Kararnamesi

20 i 3. llgili Bankadan Alinacak Hesap ve Avni Giin
Baslama (Ilk Atama) IBAN Numaras, Yy
4. lletigsim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf
1. So6zli bagvuru
2. Atama Kararnamesi
3. llisik Kesme Belgesi
Personel Goreve Baslama| 4,  Personel Nakil Bildirimi "
21 Ayni Gun
(Naklen Atama) 5. Gorevden Ayrilma Yazisi
6. ilgili Bankadan Alinacak Hesap ve
IBAN Numarasi
7. lletisim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf
Personel Hizmet igi 1. Elektronik basvuru
22 |Egitim Ona I 1 Saat
SR ol 2. Sozli basvuru
1. Form Dilekgesi
2. TC Kimlik Numarasi
Personel izin Belgesi 3. lIzin Adresi 1 Saat
23 4. Tek Hekimden ya da
Saglik Kurulundan Alinan
Rapor
5. Sozli Basvuru
1.TC Kimlik N
24 |Personel Maas Bordrosu i I ' Rumarasi 1 Saat
2. S6zli Basvuru
) 1. Sozli/Yazil Basvuru
o5 Personel Mali Isleri 2. Maas Durumunu Etkileyen Unsurlar 1 Gan
lle llgili Belgeler
Personel Gorev Yeri 1.TC Kimlik Numarasi
26 Belges_l ve Hizmet 2. S6zIii Bagvuru 1 Saat
Cetveli
5 1. Elektronik basvuru
27 gretmen Hizmet ici - 1 Saat
Egitim Onayi 2. Sozlh bas.,vu.ru
3. Yeterlilik lle ligili Belgeler
pe | I CCIMS VESERE | o paepes 15 Giin
g6re Yapilan Miracaatlar
1. Dilekge
Ders Dig1 Egitim " . :
29 |Faaliyetlerinin (Egzersiz) 2. Ogrenci Listes 7 Gin

Onayi

3. Ders Disi Faaliyet Plani
4. Yeterlilik Belgesi




ILK MURACAAT YERI:

iKINCI MURACAAT YERI: Kirklareli il Milli Egitim

Midirltgi

Cumbhuriyet Ortaokulu
iSim Mustafa AKYUZ ISiM Hiseyin KALKAN
UNVAN Okul Mudiru UNVAN Il Milli Egitim Mudard
Hasanpasa Cad.No:3 Pasacesme Cad. No:1
Sl KIRKLARELI SSis KIRKLARELI
0-288 214 10 20
TELEFON 0-288 214 13 85 TELEFON 0-288 214 10 74
FAKS FAKS 0 288 214 11 27
E-POSTA 706558@meb.k12.tr E-POSTA kirklareli.meb.gov.tr

muracaat yerine

basvurunuz.”

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin ulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
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